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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-   014    DEL DÍA 19 DEL MES DE MAYO DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S) Realizar la reunión de asesoría con el (la) emprendedor (a), con el fin de acompañar la constitución legal de la empresa 

No. NOMBRES Y 
APELLIDOS 

No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO ¿CUAL? DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 

LUIS FERNANDO 
BERNAL POLO 

93369543   Emprendedor CHAMPION TV luisfernandobrnalpolo@hot
mail.com 

312 5966895 NA 

 
 

2 

GLORIA JOHANNA 
MARROQUIN 
RODRIGUEZ 

38210636  X  SENA – SBDC gjmarroquinr@sena.edu.co 3103196910 NA 
 

           

           

           

           

           

           

           

           

mailto:luisfernandobrnalpolo@hotmail.com
mailto:luisfernandobrnalpolo@hotmail.com
mailto:gjmarroquinr@sena.edu.co


 

GD-F-007 V04 

 

 
ACTA No.014 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de asesoría al proyecto 74138 champion tv 

CIUDAD Y FECHA: IBAGUÉ, 19 DE MAYO 

DEL AÑO 2022 

HORA INICIO: 8:00 AM HORA FIN: 10:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Sede de la empresa. Ed sociedad 

tolimense de ingenieros 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 

DE COMERCIO Y SERVICIOS 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. DESARROLLO DE ACTIVIDADES CONTRACTUALES 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar la reunión de asesoría con el (la) emprendedor (a), con el fin de 

acompañar la constitución legal de la empresa 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la reunión con el (la) emprendedor (a) y el orientador de emprendimiento. 
 
LUGAR DE OPERACIONES 
 
La empresa ya cuenta con lugar de operaciones en el edificio de la sociedad tolimense de ingenieros, 
se verifica en plataforma que los documentos están subidos correctamente y aprobados por la 
interventoría. 
 
EMPLEOS 
 
El emprendedor ha generado 2 empleos de los 5 que tiene como meta durante el mes de mayo de 
2022: 
 

CARGO NOMBRE DESCRIPCION DEL CONTRATO 

Contador Yeimmy Suarez Barragan Prestación de servicios 
Inicio: 2 de mayo de 2022 
Duración:  1 año 

Director Luis Fernando Bernal Nomina a termino indefinido 
Inicio: 2 de mayo de 2022 

 
Los documentos de cada uno de los contratos se encuentran subidos correctamente a plataforma y 
validados por la interventoría. 
 
Durante los meses de julio en adelante se generarán los demás empleos, teniendo en cuenta que la 
empresa durante el mes de junio realizara a la compra de maquinaria y equipo. 
 
GESTION DE PAGOS 
 
Durante el mes de mayo se realizo avance y gestión de pago del rubro muebles y enseres, teniendo 
en cuenta el manual de pagos de fondo emprender. En plataforma se evidencia el pago en fiducia.  
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Para el mes de mayo el emprendedor manifiesta que debe ejecutar: 
- Nomina 
- Honorarios del contador 
- Maquinaria y equipo 
- Adecuaciones locativas 

 
Se sugiere al emprendedor tener el manual de pagos a la mano y gestionar los avances los primeros 
días del mes con apoyo de su contadora. 
 
DOCUMENTOS LEGALES 
 
Teniendo en cuenta que la empresa ya tiene lugar de operaciones, se recuerda al emprendedor que 
debe actualizar la dirección en el registro de cámara de comercio y RUT, una vez lo realice subir estos 
documentos a plataforma por la actividad 99 documentos legales 
 
GESTION DE MERCADO 
 
Teniendo en cuenta que la empresa esta en fase preoperativa, aun no se han realizado procesos de 
mercado. 
 
CONTABILIDAD 
 
La empresa durante el mes de mayo ha subido de forma correcta la contabilidad y los documentos de 
tributarios con las debidas certificaciones emitidas por la contadora. La plataforma se encuentra 
actualizada hasta el mes de abril de 2022. Se evidencia el pago del impuesto de industria y comercio 
durante el mes de mayo 
 
APORTE DEL EMPRENDEDOR 
 
El emprendedor manifiesta que para el mes de junio ya tiene la documentación necesaria para 
registrar el aporte de contrapartida al cual se comprometió, teniendo en cuenta el protocolo 
establecido por fondo emprender. En el próximo mes de realizara la revisión por parte del SBDC para 
emitir el acta correspondiente. 
 
CONTRAPARTIDAS 
 
Se han realizado 6 eventos de contrapartida, donde se han avalado 4 y están pendientes de avalar 2 
del mes de mayo: 
 

- Contrapartida 1: promoción de emprendedores de fondo emprender: empresas invitadas al 
canal local PYC Comunicaciones programa informativo PYC en mas mañanas: GOFIT SAS 
(emisión 3 de marzo de 2022), GELATINEPA SAS (31 de marzo de 2022), 
CROQUIEMPANADAS SAS ( emisión 7 de abril de 2022) y DELIPAN Y PASTEL SAS (13 de 
abril de 2022). 
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Delipan y pastel     Gelatinepa 

 

   
 
 
- Contrapartida 2: Promoción de los servicios del SBDC Centro de desarrollo empresarial y 
Fondo emprender línea crear y línea crecer. canal local PYC Comunicaciones programa informativo 
PYC en mas mañanas. Invitada Yudy Cárdenas – enlace regional de emprendimiento (fecha de 
emisión: 21 de abril de 2022). 
 

             
 
- Contrapartida 3: Participación en charla informativa centro de comercio y servicios – viernes 
22 de abril de 2022. Aprendices cosmetología. 28 participantes. 
 
- Contrapartida 4: Participación en charla informativa. Lugar: Auditorio Uniminuto – viernes 22 
de abril de 2022. Población: excombatientes ARN. 
 

- Contrapartida 5: Participación en charla informativa virtual. Lugar: plataforma teams – 
miércoles 18 de mayo de 2022. Población: aprendices programa ADSI SENA.  
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- Contrapartida 6: promoción de emprendedores de fondo emprender: empresas invitadas al 
canal local PYC Comunicaciones programa informativo PYC en mas mañanas: Nachiros 
(fecha de emisión 12 de mayo de 2022 ) y Licor de los Andes VIP (Fecha de emisión)  

 
 

   
Nachiros.                                                                  Licor de los andes VIP 
 
ACOMPAÑAMIENTO DE LA UNIDAD DE EMPRENDIMIENTO Y SU GESTOR  
 
El acompañamiento realizado por el SENA corresponde a: 
 
Acta 11 : 14 de febrero de 2022 
Acta 12: 26 de marzo de 2022 
Acta 13: 25 de abril de 2022 
Acta 14: 19 de mayo de 2022 
 
10. DESARROLLO DEL PROYECTO 
 
El proyecto se encuentra en etapa preoperativa 
 

CONCLUSIONES 

Se realizó la reunión de asesoría con el (la) emprendedor (a), con el fin de acompañar la constitución legal de 

la empresa 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Subir la presente acta a plataforma Emprendedor Abril de 2022 

Gestionar avances y pagos para el mes de 

junio 

Emprendedor Junio de 2022 

Actualizar la dirección en registro mercantil y 

RUT 

Emprendedor Junio de 2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual 

o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual 
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ACTA No. 14 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Charla de orientación en cultura de emprendimiento – Portafolio de servicios del Centro de 

Desarrollo Empresarial SBDC – Regional Tolima 
CIUDAD Y FECHA: 
Honda, 18 de Mayo de 2022 

HORA INICIO: 

7:00 pm. 
HORA FIN: 

9:00 p.m. 
LUGAR: 

Virtual – teams:  
 

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 
SENA TOLIMA 

https://sena4-
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/gjmarroquinr_sena_edu_co/EV_BquAXBalBq19gZ1
7pJDoBkz-t1Vz93nvdZjy3aEL8HQ?email=gjmarroquinr%40sena.edu.co  
 
TEMA (S): 

1. Propósito del SBDC Centro de Desarrollo Empresarial 
2. Ecosistema emprendedor 
3. Modelo 4k 
4. Capacidad operativa nacional  
5. Deberes y derechos de emprendedores 
6. Canales de Atención  
7. Portafolio de Servicios del SBDC – Centro de Comercio y Servicios 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar jornada de orientación a emprendedores sobre los servicios del Centro de Desarrollo 
Empresarial 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se convoca a población a través de la instructora encargada de la formación para 
charla de orientación a emprendedores: 
 

1. Propósito del SBDC Centro de Desarrollo Empresarial 
 
Se socializa el propósito de los Centros de Desarrollo Empresarial en torno a todo lo 
relacionado con procesos de emprendimiento y fortalecimiento empresarial.  
 

2. Ecosistema emprendedor 
 
Se muestran cifras y entidades que conforman el ecosistema del emprendimiento a 
nivel nacional y local.  
 

3. Modelo 4k  
 
Se socializan los cuatro capitales a fomentar como estrategia, que corresponden al 
capital psicosocial, capital semilla, capital soporte y capital social.  
 

4. Capacidad Operativa 
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Se muestran las cinco zonas y/o regiones del país, los Centro de Desarrollo 
Empresarial con los que cuenta cada región y específicamente la Regional Tolima.  
 
Se muestran los derechos que tienen los emprendedores al inscribirse en servicios del 
Centro de Desarrollo Empresa y deberes que asumen igualmente durante el proceso.  
 

5. Economía naranja:  
 

1. Canales de Atención 
 
Se socializa la opción de atención del canal presencial y canal virtual que tienen clientes 
y emprendedores.  
 

2. Servicios del SBDC – Centro de Comercio y Servicios 
Durante la jornada se procede a realizar socialización de los servicios ofrecidos 
por parte del SBDC Centro de Desarrollo Empresarial – Centro de Comercio y 
Servicios.  

 
Total, Participantes:12        Mujeres:  4   Hombres: 8 
Formación: ADSI 
Ficha: 2281619 
Instructor: Duvan Leandro Vanegas 
 
Enlace de grabación 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/gjmarroquinr_sena_edu_co/EV_BquAXBalBq19gZ1
7pJDoBkz-t1Vz93nvdZjy3aEL8HQ?email=gjmarroquinr%40sena.edu.co 

CONCLUSIONES 
Se realizó jornada de orientación a emprendedores sobre los servicios del Centro de 
Desarrollo Empresarial 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

No se establecen compromisos Na na 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 

virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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